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Secretaria de Estado da Cultura

Secretaria de Estado da Cultura: Assis Brasil
End: Avenida Borges de Medeiros, 1501 - 19° Andar
Porto Alegre/RS - 90110-150

INSTRUGOES NORMATIVAS

INSTRUGAO NORMATIVA SEDAC N° 01, DE 16 DE JANEIRO DE 2013 .

Estabelece normas e procedimentos sobre a organizacdo e o funcionamento da Lei de Incentivo &
Cultura do Sistema Unibcado de Apoio e Fomento as Atividades Culturais - PRO-CULTURA RS LIC,
instituido o pela Lei n.° 13.490, de 21 de julho de 2010, e regulamentado pelo Decreto n.° 47.618, de
2 de dezembro de 2010.

O SECRETARIO DE ESTADO DA CULTURA , no uso de suas atribui¢des legais e considerando o
disposto nas Constituicdes Federal e Estadual, na Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio
de 2000, na Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, expede a seguinte Instru¢do Normativa:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os projetos culturais encaminhados para a Lei de Incentivo a Cultura do Sistema Unibcado
de Apoio e Fomento as Atividades Culturais - PRO-CULTURA RS LIC, em seus aspectos administra-
tivos, reger-se-ao pela presente Instrucdo Normativa - IN e pelas demais normas, manuais e acordos
especibcos que os regulamentem.

Art. 2° A realizacdo de projetos culturais por meio do PRO-CULTURA RS LIC somente se efetivara
para produtores culturais regularmente cadastrados e habilitados no PRO-CULTURA RS, conforme
previsto no Decreto n.° 47.618, de 2 de dezembro de 2010.

B Capitulo 11 )
DA APRESENTACAO DO PROJETO NO PRO-CULTURA RS LIC

Art. 3° Os projetos devem ser apresentados na pagina eletrénica do PRO-CULTURA RS LIC, de
acordo com a seguinte classikcacao:

| - projetos vinculados a datas bxas: projetos vinculados a datas pré-debnidas, a datas comemorativas
elou ao calendério okcial (pascoa, carnaval, natal, semana farroupilha, entre outros) e/ou a eventos
realizados ha mais de 3 (trés) edicdes no mesmo periodo do ano;

Il - construcéo e restauro: projeto e execugdo para preservacgao e restauracédo de bens méveis e imé-
veis integrantes do patrimdnio cultural protegido na forma da lei e construgéo, restauro, preservagao,
conservagao e reforma de centros culturais, bibliotecas, museus, arquivos, salas de cinema e outros
espacos culturais de interesse publico;

Il - producéo de cinema em longa-metragem; e

IV - projetos néo vinculados a datas Pxas: projetos cujas datas de realizagdo somente serdo debnidas
ap6s a captacdo minima de que trata o art. 22 desta IN.

§ 1° Os projetos vinculados a datas bxas, classibcados nos termos do inciso | do caput deste artigo,
deveréo ser apresentados, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias antes da data de inicio de sua reali-
zacao, observado o disposto nos arts. 26, paragrafo Unico, e 36, § 2°, desta IN.

§ 2° Os projetos classibcados nos incisos Il, Il e IV do caput deste artigo podem ser apresentados
a qualquer tempo, sendo que o periodo de realizagdo somente podera iniciar ap6s a aprovagdo do
projeto.

§ 3° No caso de nao atendimento do disposto neste artigo o projeto sera automaticamente arquivado.

Art. 4° Ap6s o preenchimento do formulario eletrdnico padrédo e envio através da pagina do PRO-
-CULTURARS LIC, o produtor cultural recebera conbrmacgédo do cadastramento do projeto através de
protocolo gerado eletronicamente.

Paragrafo Unico. Cabe ao produtor cultural monitorar todas as acdes e situagdes dos seus projetos
junto ao sistema informatizado do PRO-CULTURA RS, acessando regularmente o espaco do propo-
nente.

Art. 5° Para o cadastramento do projeto, o produtor cultural devera anexar os seguintes documentos
obrigatorios:

| - documentos do proponente e coprodutor, quando for o caso, conforme modalidade:

a) Pessoa Fisica:

1. curriculo atualizado;

2. Comprovante de Inscricéo e Situacdo Cadastral na Receita Federal do CPF; e

3. Certiddo Negativa de Débito junto a Fazenda Estadual.

b) Pessoa Juridica:

1. copia completa do ato constitutivo da instituicdo e da ata de eleicéo dos dirigentes em exercicio;
2. portfélio das atividades culturais ja desenvolvidas;

3. Comprovante de Inscricdo e Situagdo Cadastral na Receita Federal do CNPJ; e

4. Certidao de Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual.

c) Prefeitura Municipal:

1. copia da ata de elei¢éo dos dirigentes em exercicio; e

2. comprovante de Habilitagdo no CHE, disponivel na pagina eletrénica www.che.sefaz.rs.gov.br.

Il - anexos pertinentes ao objeto do projeto, de acordo com o "Manual de Apresentacéo de Projetos -
PRO-CULTURARS LIC" e resolugdes do Conselho Estadual de Cultura.

§ 1° Caso os documentos obrigatérios ndo sejam anexados, o projeto serd arquivado pelo Setor de
Andlise Técnica - SAT, ndo cabendo recurso.

§ 2° O produtor cultural podera anexar quaisquer documentos complementares que julgar necessario
a compreensao e clareza do projeto.

Art. 6° O valor maximo solicitado ao PRO-CULTURA RS LIC, por projeto, sera debnido pelos limites
da tabela abaixo, devendo atender aos quesitos referentes a modalidade e ao histérico do produtor
cultural.

Modalidade Valor acrescido a cada | Valor acrescido a cada
projeto aprovado projeto cuja prestagao
de contas tenha sido

homologada

Valor maximo inicial

Pessoa Fisica R$ 100.000,00 (cem

mil reais)
R$ 300.000,00 (tre-

0 (zero) 0 (zero)

Pessoa Juridica R$ 50.000,00 (cinquen- | R$ 100.000,00 (cem

zentos mil reais) ta mil reais) mil reais)
Prefeitura R$ 300.000,00 (tre- R$ 50.000,00 (cinquen- | R$ 100.000,00 (cem
zentos mil reais) ta mil reais) mil reais)

§ 1° Para bns de célculo do valor limite a ser solicitado do projeto, serdo considerados os seguintes
aspectos:

| - o produtor cultural Pessoa Juridica podera acrescentar R$ 10.000,00 (dez mil reais) por ano com-
pleto de existéncia; a partir do 4° (quarto) ano, inclusive, esse acréscimo sera de R$ 20.000,00 (vinte
mil reais);

II - O produtor cultural Pessoa Juridica que tiver 5 (cinco) ou mais prestagdes de contas homologadas
n&o tera limite maximo;

Il - O produtor cultural Pessoa Juridica, para aumentar seu limite de solicitagdo de recursos, podera
valer-se do histérico de seu responsavel legal;

IV - No caso de coprodugéo, os produtores poderdo considerar, para aumentar o limite de solicitagao
de recursos, o somatério de seus histdricos; e

V - O produtor cultural Pessoa Fisica tera o limite maximo de R$ 100.000,00 (cem mil reais).

§ 2° Para bns de apuragdo do histérico do produtor cultural, previsto no caput deste artigo, serédo
consideradas a aprovagao de projetos e homologacéo de suas respectivas prestagdes de contas nos
seguintes mecanismos:

| - PRO-CULTURARS: Lei n.° 13.490, de 21 de julho de 2010;

Il - LIC: Lei n.° 10.846, de 19 de agosto de 1996; e

Il - outros mecanismos de Pnanciamento publico, mediante apresentacdo de documentacdo com-
probatdria.

§ 3° N&o se submetem aos limites estabelecidos neste artigo os projetos culturais nos seguintes
casos:

| - projeto e execugao para preservacao e restauracdo de bens moveis e imoéveis integrantes do patri-
ménio cultural protegido na forma da lei;

Il - construgdo, restauro, preservagéo, conservacao e reforma de centros culturais, bibliotecas, mu-
seus, arquivos, salas de cinema e outros espacos culturais de interesse publico;

Il - produg&o de cinema em longa-metragem; e

IV - projeto que tenha 5 (cinco) ou mais edi¢des anteriores com prestagfes de contas homologadas
junto ao PRO-CULTURA RS - Lei n.° 13.490/10 - e/ou LIC - Lei n.° 10.846/96 -, respeitando o limite
estipulado no inciso V do § 1° deste artigo.

Art. 7° Produtor cultural Pessoa Fisica ndo podera apresentar projetos classibcados nos termos dos
incisos Il (construcéo e restauro) e |l (produgao de cinema em longa-metragem) do art. 3° desta IN.

Art. 8° O orcamento do projeto devera ser o mais detalhado possivel, ndo sendo admitidos itens
genéricos que ndo expressem com clareza a quantibcagéo e os custos dos servigos e bens.

§ 1° Todas as despesas previstas na Planilha de Custos devem estar devidamente identibcadas com
sua respectiva fonte de bnanciamento.

§ 2° A Planilha de Custos se divide nos seguintes grupos:

| - grupo 1 - produgéo: itens de custo relacionados diretamente com atividades técnico-artisticas do
projeto;

Il - grupo 2 - divulgagéo: custos relacionados a necessidade de tornar pablico o projeto, seus patroci-
nadores e as marcas do PROCULTURA RS, tais como criagdo dos materiais e campanha, assessoria
de imprensa, produgdo de pegas publicitarias, plano de midia, cartazes, folhetos e internet;

IIl - grupo 3 - custos administrativos: itens de custo nao relacionados diretamente com atividades
técnico-artisticas do projeto, exceto divulgagado e taxas, tarifas, seguros, contribuicdes e bscalizagdo
presencial; e

IV - grupo 4 - taxas, tarifas, seguros, contribuicées e bscaliza¢éo presencial.

§ 3° Os projetos classibcados nos termos do inciso Il (construgdo e restauro) do art. 3° desta IN
devem anexar planilha detalhada, na qual conste o valor do material e da méo-de-obra em rubricas
separadas.

Art. 9° Para os projetos que solicitarem ao PRO-CULTURA RS LIC valor superior a 2.000 (duas mil)
UPF-RS, deve haver na Planilha de Custos no grupo 4 (quatro) uma rubrica denominada "bscalizacéo
presencial”, correspondente a 1% (um por cento) do valor total solicitado, ndo ultrapassando o mon-
tante de R$ 600,00 (seiscentos reais), cuja fonte deve ser o PRO-CULTURARS LIC.

Paragrafo Gnico. No momento da Prestacéo de Contas Final, o produtor cultural dever4 comprovar
0 pagamento de Guia de Arrecadacgéo da "pscalizagao presencial"._

Art. 10. As rubricas de custos administrativos Pnanciadas pela PRO-CULTURA RS LIC n&o poderéo
ultrapassar a 15% (quinze por cento) do valor total solicitado, sendo essas as seguintes:

| - funcdes de coordenacdo administrativa e bnanceira, assessoria juridica, contadoria, secretaria,
auxilio administrativo, captagéo de recursos (agenciamento), remuneracéo do proponente (de acordo
com sua fungédo), locacédo de espaco administrativo (quando exclusivo), dentre outros; e

Il - correio, material de expediente e consumo, equipamentos de secretaria, suprimentos de informati-
ca, impressao de relatérios, combustivel, dentre outros, cujo somatério ndo podera exceder 2% (dois
por cento) do total solicitado ao PRO-CULTURA RS LIC.

§ 1° As rubricas das despesas administrativas deveréo ser pertinentes a natureza do projeto e ex-
clusivas.

§ 2° Fica vedada a utilizagdo dos valores previstos em rubricas pertencentes a outros grupos da
Planilha de Custos para cobertura de qualquer rubrica dos custos administrativos.

§ 3° N&o sdo passiveis de previsdo orcamentaria o servico de elaboracédo do projeto, bem como
direitos autorais do proponente relativos a concepgéo.

§ 4° Todos os prestadores de servicos relacionados aos custos administrativos devem estar debnidos
guando da apresentacéo do projeto.

§ 5° O custo para a atividade de captacéo de recursos bca limitado a R$ 100.000,00 (cem mil reais)
no caso de prestador do servi¢o pessoa juridica e a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) no caso de
prestador do servigo pessoa fisica.

§ 6° Para projetos classibcados nos incisos Il e |1l do art. 3° desta IN, o valor solicitado para os custos
administrativos ndo podera ultrapassar 7,5% (sete virgula cinco por cento) do total solicitado.

Art. 11. As despesas previstas para divulgacéo do projeto (grupo 2) bnanciadas pelo PRO-CULTURA
RS LIC néo poderao superar 5% (cinco por cento) do total solicitado nos projetos classibcados nos
termos do inciso Il (construcao e restauro) e lll (producéo de cinema em longa-metragem) do art. 3°
desta IN e 25% (vinte por cento) nos demais projetos.

Art. 12. Os projetos que contemplem dentre seus produtos obra cultural de carater permanente e/
ou reprodutivel, tais como livros, cd's, dvd's, videos, cartazes, catélogos, postais ou outros deverdo
especibcar quantidades e destinatarios da seguinte maneira:

| - no plano de distribui¢éo, caso seja de maneira gratuita;

Il - no plano de comercializagéo, caso seja de maneira onerosa.

§ 1° Os projetos que produzam pecas audiovisuais deverdo prever, além do depdsito de cépia do b-
me ou video no departamento competente da Secretaria de Estado da Cultura - SEDAC, a permisséo
de sua exibigdo gratuita pela TVE, em prazo que néo inviabilize sua comercializacéo.

§ 2° Cabe ao produtor cultural entregar a SEDAC copia do BHme ou video além do termo de permisséo
para veiculagéo, devendo fazer prova quando da Prestagdo de Contas Final.

§ 3° No caso de Hmagem de evento, o produtor devera disponibilizar material para uso da SEDAC.
§ 4° Podera ser prevista doagdo de, no maximo, 10% (dez por cento) da tiragem de obra de carater
permanente e/ou reprodutivel para os patrocinadores.

§ 5° Toda a receita prevista e obtida com o projeto cultural, tais como venda de produtos, ingressos,
prestacéo de servigos, dentre outros, devera ser aplicada nos custos do projeto.

Art. 13. E vedada a contratagio com recursos do PRO-CULTURARS LIC:

| - no caso de projeto apresentado por Pessoa Fisica, de bens e/ou de servicos de empresa cujo
proponente seja sécio ou dirigente;

Il - no caso de projeto apresentado por Pessoa Juridica, de servigo de pessoa fisica sécia, dirigente
ou integrante da mesma; e

Il - para todos os projetos, de fornecedores e de prestadores de servigco em situacéo de inidoneidade,
impedimento ou suspensao para contratacdo com a Administracéo Publica.

Paragrafo Unico. No caso do disposto no inciso Il do caput deste artigo, o produtor cultural devera
consultar e manter em sua guarda o documento comprobatério de que, quando do pagamento, ndo
havia registro da situagdo de inidoneidade, impedimento ou suspenséo para contrata¢céo com a Admi-
nistragéo Publica dos fornecedores e dos prestadores de servigo contratados.

Art. 14. A aquisicdo de bens permanentes sera permitida quando comprovadamente representar
a opcdo de maior economicidade ou constituir item indispensavel a execugdo do objeto do projeto
cultural, em detrimento da locagao.

§ 1° A economicidade devera ser demonstrada através de cotacéo prévia de, no minimo, 3 (trés) or-
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camentos de locagéo e 3 (irés) orcamentos de aquisicao, informando o parametro utilizado para tanto
e a justibcativa da escolha do fornecedor, observados os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade;

§ 2° Finalizado o projeto, os bens permanentes adquiridos dever&o ser devolvidos, mediante doac¢éo,
para a SEDAC, exceto se forem indispensaveis para continuidade do objeto do projeto ou em valores
inferiores a meio salario minimo nacional.

§ 3° Quando houver aquisi¢cdo de bens permanentes, a qualibcacéo e destinacéo previstas deverédo
estar descritas no plano de distribuicao.

Art. 15. A acdo sociocultural seguira os seguintes critérios:

| - para apresentacgdes e espetaculos de qualquer género que prevejam a cobranga de ingresso, cota
de 10% (dez por cento) da quantidade impressa devera ser disponibilizada para a SEDAC;_

Il - para projetos audiovisuais, exibi¢cdes gratuitas no local da produgéo;

Ill - para projetos classibcados nos termos do inciso Il (construcéo e restauro) do art. 3° desta IN,
devem respeitar as normas de acessibilidade ao publico, bem como apresentar plano de sustentabi-
lidade do empreendimento; e

IV - projetos que contemplem entre seus produtos obra cultural de carater permanente e/ou reprodu-
tivel, cota de 10% (dez por cento) da quantidade impressa ou produzida de cada item para a SEDAC.

Art. 16. Toda e qualguer forma de auxilio para deslocamento, alimentagdo e hospedagem, somente
sera aceito mediante comprovacgdo das despesas, ndo sendo aceitas despesas a titulo de ajuda de
custo.

Art. 17. Compete ao SAT andlise dos projetos apresentados ao PRO-CULTURA RS LIC, nos termos
do art. 20 do Decreto n.° 47.618/10.

8§ 1° O SAT podera diligenciar o projeto, cabendo resposta no prazo de até 15 (quinze) dias contados
da geracgao do parecer.

§ 2° No caso em que as respostas atendam ao que foi diligenciado, o projeto sera considerado ha-
bilitado.

§ 3° Para cada diligéncia sera aceita apenas uma Unica resposta.

§ 4° No caso de respostas insatisfatérias, incompletas, insubcientes ou que alterem substancialmente
0 projeto inicialmente apresentado, esta sera indeferida e o projeto arquivado.

§ 5° N&o havendo resposta o projeto sera arquivado.

8§ 6° O SAT podera enviar nova diligéncia, a qualquer momento da tramitacéo.

§ 7° O SAT podera, justircadamente, adequar os valores dos itens de custo solicitados, alterando-os
ou eliminando-os.

Art. 18. Os projetos culturais habilitados, acompanhados do parecer do SAT, serdo encaminhados ao
Conselho Estadual de Cultura - CEC para deliberagéo sobre o mérito cultural e o grau de prioridade,
nos termos do art. 7°, § 1°, da Lei n°® 13.490/10.

Capitulo 111
DA CAPTAGAO, DA EXECUGAO E DA LIBERAGAO DE RECURSOS

Art. 19. Os proponentes dos projetos culturais considerados prioritarios pelo CEC deverao apresen-
tar, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da notibcacéo enviada pelo PRO-CULTURA RS LIC, os
documentos referidos no art. 25 do Decreto n.° 47.618/10.

§1° O proponente que apresentar a documentag¢édo com alguma irregularidade, ou documento faltan-
te, sera diligenciado uma Unica vez pelo SAT, cabendo resposta no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 2° Somente apds a publicacéo da aprovacéo do projeto no Diario Okcial do Estado o proponente
estara autorizado a captar recursos junto as empresas contribuintes do ICMS nos termos da legisla-
G&o em vigor.

Art. 20. O produtor cultural sera responsavel por encaminhar ao PRO-CULTURA RS as propostas
de patrocinio para seu projeto cultural através do formulario padrao de Manifestacéo de Interesse em
Patrocinar / Termo de Compromisso, disponivel na pagina eletrénica do PRO-CULTURA RS.

§ 1° A Manifestagao de Interesse em Patrocinar / Termo de Compromisso devera ser protocolada na
SEDAC durante a vigéncia de captacéo do projeto, devidamente assinada, com brma reconhecida,
pelo proponente e pelo(s) representante(s) legal(is) da empresa patrocinadora.

§ 2° Deverdo acompanhar a Manifestacdo de Interesse em Patrocinar / Termo de Compromisso 0s
seguintes documentos da empresa patrocinadora:

| - comprovante de inscrigdo do CNPJ junto a Receita Federal;

Il - documento de identibcacéo do contribuinte - DIC/TE;

Il - certiddo negativa de débito da Receita Estadual;

IV - certibcado de regularidade do FGTS;

V - certiddo negativa de débito do INSS;

VI - certiddo negativa de débitos trabalhistas;

VIl - cépia do contrato social, estatuto ou ato constitutivo;

VIII - copia da ata de posse, nomeagao, elei¢cdo ou procuragdo do(s) representante(s) legal(is); e

IX - copia da carteira de identidade do(s) representante(s) legal(is).

§ 3° Quando da apresentacéo da primeira Manifestacéo de Interesse em Patrocinar / Termo de Com-
promisso, o produtor devera juntar também comprovante de abertura de conta corrente exclusiva para
0 projeto junto ao Banrisul.

Art. 21. Os patrocinios captados poderao ser liberados em 1 (uma) ou mais parcelas, Pcando essas
limitadas a quantidade de meses compreendidos entre a data do protocolo da Manifestacéo de Inte-
resse em Patrocinar / Termo de Compromisso até 3 (trés) meses apds o término do prazo de vigéncia
de captacao do projeto.

Art. 22. Para a emisséo da Carta de Habilitagdo de Patrocinio, deverdo ser observados os seguintes
requisitos:

| - para os projetos classibcados no inciso | do art. 3° desta IN captacéo de, pelo menos, 20% (vinte
por cento) do valor aprovado pelo PRO-CULTURA RS LIC;

Il - para os projetos classibcados nos incisos Il e Il do art. 3° desta IN:

a) captacéo de, pelo menos, 20% (vinte por cento) do valor aprovado pelo PRO-CULTURARS LIC; e
b) apresentacéo da programagéo contendo as datas de realiza¢éo do projeto.

Il - para os projetos classibPcados no inciso |V do art. 3° desta IN:

a) captagao igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do valor aprovado pela pelo PRO-CULTU-
RARSLIC; e

b) apresentacéo da programagéo contendo as datas de realiza¢éo do projeto.

Paragrafo Gnico. Somente poderdo ser realizadas despesas apds a emissao da primeira Carta de
Habilitagdo de Patrocinio, exceto no caso dos projetos vinculados a datas Pxas, que poderdo ser re-
alizadas ap6ds o 180° (centésimo octogésimo) dia da apresentacéo do projeto, observado o disposto
no art. 38 desta IN.

Art. 23. Para a retirada da Carta de Habilitacdo de Patrocinio, o produtor cultural devera apresentar:
| - copia do comunicado do PRO-CULTURA RS conbrmando a emiss&o da Carta de Habilitagdo de
Patrocinio e disponibilidade para retirada, assinado pelo produtor cultural;

Il - comprovante de pagamento da Guia de Arrecadag&o ao Fundo de Apoio & Cultura - PRO-CULTU-
RA RS FAC, efetuado pela empresa patrocinadora, a cada parcela liberada, equivalente a aplicagéo
do percentual de:

a) 5% (cinco por cento) para projetos referentes aos incisos VIl e VIl do art. 4° da Lei n.° 13.490/10,
independente do valor aprovado e periodo de apresentacéo; ou

b) 25% (vinte e cinco por cento) para os demais casos.

11l - no caso de patrocinio a ser liberado em mais de 1 (uma) parcela, cépia do extrato bancério da con-
ta corrente exclusiva do projeto que demonstre o depésito integral da parcela imediatamente anterior.

Art. 24. Deverao ser submetidas para autorizagdo prévia do PRO-CULTURA RS LIC as modibcagdes
no projeto, tais como as referentes as fontes de bnanciamento, titulo, metas, programacgéo, custos,
localizagéo ou realizagdo concomitante a outro projeto, bem como:

a) para projetos classibcados no inciso Il do art. 3° desta IN (construgéo e restauro), caso a captacéo
ndo atinja 100% (cem por cento) do total aprovado; e

b) para projetos classibcados no inciso IV do art. 3° desta IN (projetos néo vinculados a datas Pxas),
caso a captacdo ndo atinja 75% (setenta e cinco por cento) do total aprovado.

§ 1° O pedido referido no caput deste artigo devera ser protocolado na SEDAC com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias da realizagdo da respectiva atividade, acompanhado da documentagéo
pertinente as alteracdes e da Planilha de Aplicacdo de Recursos com nova coluna demonstrando os
ajustes nos valores solicitados, se for o caso.

§ 2° No caso de alteracéo signikbcativa do projeto, o SAT devera elaborar parecer especibco e sub-
meter a solicitagdo a manifestacdo do CEC.

§ 3° O produtor cultural proponente ndo podera realizar mais de 2 (duas) solicitages de readequagéo
por projeto.

§ 4° Podera ser realizada alterag&o dos itens de custo aprovados, sem a necessidade de solicitagéo
prévia, observadas as seguintes condigdes:

| - as mudancas nos valores entre rubricas aprovadas que tenham como fonte de Pnanciamento o
PRO-CULTURA RS LIC bcam limitadas ao acréscimo ou diminuico de até 20% (vinte por cento) do
valor de cada rubrica;

Il - a alteragdo de fornecedores e/ou prestador de servi¢co dos grupos 1 (producéo) e 2 (divulgacéo)
da Planilha de Custos, desde que ndo relacionada aos integrantes da Equipe Principal e ao pessoal
de atividades técnico-artisticas (jurados, obcineiros, artistas, entre outros) e observado o disposto no
inciso Il do art. 16 do Decreto n.° 47.618/10.

§ 5° Ajustibcativa das alteracdes realizadas sem solicitagéo prévia a que se refere o § 4° deste artigo
devera ser apresentada quando da entrega da Prestacdo de Contas Final.

Art. 25. Sempre que o valor captado for menor que o valor autorizado para captagdo, o orcamento
devera respeitar:

| - os limites dos arts. 10 e 11 desta IN para os grupos de custos administrativos e de divulgacao;

Il - o disposto no art. 14 do Decreto n.° 47.618/10, referente a utilizagcdo de uma Unica fonte de bnan-
ciamento para cada item de despesa;

Il - os limites do art. 16 do Decreto n.° 47.618/10 para o produtor cultural e terceiros; e

IV - as readequacgdes obrigatorias, observado o disposto nos 88 4° e 5° do art. 24 desta IN.

] Capitulo IV
DOS CREDITOS AO PRO-CULTURA RS LIC

Art. 26. Todos os projetos Pnanciados pelo PRO-CULTURA RS LIC dever&o, em todos 0s seus pro-
dutos e materiais de divulgacéo, sobre qualquer suporte fisico ou eletrénico, divulgar a marca okcial
do Estado do Rio Grande do Sul e do PRO-CULTURA RS LIC, de forma explicita, visivel e destacada.
§ 1° A utilizag&o da marca okcial do Estado e do PRO-CULTURA RS LIC devera seguir o padréo pre-
visto na legislagdo especibca em vigor, bem como o Manual de Uso de Marcas, disponivel na pagina
eletronica do PRO-CULTURARS.

§ 2° Quando se tratar de producéo audiovisual, exibicéo das marcas do Estado e do PRO-CULTURA
RS LIC em cartela exclusiva nos créditos iniciais por, pelo menos, 5 (cinco) segundos de exposi¢ao.

§ 3° Os produtos e materiais de divulgacdo deverdo ser submetidos a aprovacédo prévia do PRO-
-CULTURA RS LIC na forma prevista no Manual de Uso de Marcas.

§ 4° Nos projetos em que a marca okcial ndo constar nos produtos e materiais de divulgacao, as
respectivas rubricas seréo rejeitadas na Prestacéo de Contas Final.

Art. 27. Durante a fase de divulgagdo do projeto, o proponente devera encaminhar ao PRO-CUL-
TURA RS LIC pelo menos 3 (trés) unidades de cada peca prevista para promocao do projeto pela
SEDAC.

Art. 28. Os projetos deverdo colocar em local de destaque, durante sua execucao, placa, banner
ou galhardete com a marca do Estado e do PRO-CULTURA RS LIC, onde dever4 constar o seguinte
texto: "Este projeto é nanciado pelo PRO-CULTURA RS LIC, Lei n.° 13.490/10, através do ICMS que
vocé paga".

Paragrafo tnico. Nos projetos relativos a produgao literaria, fonograbca e audiovisual, o texto do
artigo anterior devera aparecer em local visivel logo abaixo dos créditos dos patrocinadores.

Capitulo V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29. A prestagao de contas podera ser parcial ou bnal, sendo esta analisada pelo Setor de Toma-
da de Contas - STC.

Secao |
Da Prestacdo de Contas Parcial

Art. 30. A Prestagao de Contas Parcial € composta dos seguintes documentos:

| - Planilha de Aplicacdo de Recursos;

Il - extrato bancario atualizado e completo; e

1l - fotos e videos relacionados as atividades ja realizadas da programagéo, quando for o caso.

§ 1° A Prestagédo de Contas Parcial devera ser carregada diretamente na pagina eletronica do PRO-
-CULTURARS.

§ 2° O documento referido no inciso | do caput deste artigo devera ser apresentado com observancia
ao formulario padréo, disponivel na pagina eletronica do PRO-CULTURA RS, abrangendo a totalida-
de dos recursos utilizados na execugédo do projeto até 0 momento de seu envio.

§ 3° A SEDAC podera, a qualquer tempo, solicitar informag6es ou documentos complementares.

§ 4° A ndo manifestacdo da SEDAC com relagdo & Prestagdo de Contas Parcial ndo implica em
aprovacao das informacdes prestadas.

Secéo Il
Da Prestagdo de Contas Final

Art. 31. A Prestacéo de Contas Final € composta pelo Relatério Fisico e pelo Relatério Financeiro,
que comprovem, de forma consolidada, a utilizagéo da totalidade dos recursos alocados aos projetos
culturais incentivados, bem como possibilitem a avaliagéo, pela SEDAC, dos resultados esperados e
atingidos, os objetivos previstos e alcangados, 0s custos estimados e reais, a repercussao da iniciati-
va na sociedade e demais compromissos assumidos pelo produtor cultural.

Art. 32. O Relatorio Fisico deve comprovar:

| - arealizagdo do projeto, de suas metas, de cada uma de suas atividades, a veiculagédo das marcas
do Estado, do PRO-CULTURARS LIC e dos patrocinadores, o puablico atingido e a ag&o sociocultural,
através de fotos, Hmagens, clipagem, dentre outros;

Il - os dados estatisticos das atividades, através de planilha disponivel na pagina eletrdnica do PRO-
-CULTURARS;

Il - se os objetivos previstos foram atingidos, através de relato detalhado; e

IV - 0o cumprimento do plano de divulgacao, através de um exemplar de cada peca publicitaria, spots
de radio, TV, dentre outros previstos.

§ 1° Aentrega dos produtos culturais previstos no Plano de Distribuigdo deve ser comprovada através
de recibo assinado, que identibPque o donatario.

§ 2° No caso de distribuicdo de vales para aquisigdo de bens de qualquer género, além do disposto
no § 1° deste artigo, devera ser anexada nota bscal de compra dos respectivos bens.

§ 3° O contelido do Relatério Fisico podera ser utilizado pela SEDAC para bns de divulgagéo.

§ 4° O produtor cultural devera rubricar todas as folhas do Relatério Fisico.

Art. 33. O Relatério Financeiro sera composto pelos seguintes documentos:
| - Demonstrativos de Origem dos Recursos;

II - Planilha de Aplicagdo dos Recursos;

Il - comprovantes de despesas;
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IV - comprovantes de pagamentos;

V - Planilha de Conciliagdo da Conta Vinculada;

VI - extrato completo da conta bancéria; e

VIl - informagdes complementares, tais como contratos, notas explicativas e a justibcativa de que trata
0 § 5° do art. 25 desta IN.

§1° O documentos referidos nos incisos |, Il e V do caput deste artigo deverdo ser apresentados com
observancia ao formulario padréo, disponivel na pagina eletrénica do PRO-CULTURA RS, abrangen-
do a totalidade dos recursos utilizados na execugéo do projeto.

§ 2° O saldo remanescente dos recursos Pnanceiros devera ser recolhido ao Fundo de Apoio a Cul-
tura - PRO-CULTURA RS FAC através de Guia de Arrecadagéo, cujo comprovante devera integrar a
relacdo de comprovantes de pagamentos.

§ 3° A discriminagéo constante nos comprovantes de despesas e de pagamentos apresentados no
Relatério Financeiro deve estar, obrigatoriamente, identibcada com a respectiva rubrica aprovada na
Planilha de Custos.

§ 4° Devera ser identibcado em cada comprovante de despesa e de pagamento o nimero da rubrica
respectiva aprovada.

§5° Os documentos comprobatérios das despesas e dos pagamentos realizadas deverao ser organi-
zados na sequéncia dos grupos e das rubricas da Planilha de Aplicacédo dos Recursos.

§ 6° Deverdo ser apresentadas copias reprograbcas dos cheques emitidos, através da ferramenta de
impressao disponivel no extrato do Home Banking do Banrisul.

§ 7° Nos casos em que ocorram retengdes tributarias, as guias de recolhimento deverdo ser anexa-
das junto ao respectivo comprovante de despesa e de pagamento. )
§ 8° As despesas pagas com outras fontes de bnanciamento que ndo sejam de origem do PRO-
-CULTURA RS LIC deveréo ser apresentadas em formulario referido no § 1° deste artigo, podendo
ser solicitadas cépias autenticadas dos documentos bscais a qualquer momento.

§ 9° As planilhas integrantes do Relatério Financeiro deverdo ser entregues também em formato
digital.

Art. 34. S&o comprovantes de despesas adequados para fundamentar o Relatério Financeiro:

| - Notas Fiscais, sempre que o fornecedor ou prestador de servico for pessoa juridica, sendo validos
Cupons Fiscais até o limite de 10 (dez) UPF/RS;

II - recibos simples, para premiag&o, locac@o de bens méveis e imdveis e ressarcimento nos termos
do art. 38 desta IN; e

Il - Recibos de Pagamento de Auténomos (RPAs), para prestagao de servigo de pessoa fisica.

§ 1° Somente serdo aceitos comprovantes de despesas:

| - originais e rubricados pelo probssional de contabilidade responsavel;

Il - emitidos em nome do produtor cultural

Il - que contenham o nome do projeto;

IV - exclusivos, ndo podendo compor prestagdes de contas de recursos incentivados por outras leis
de ambito Federal, Estadual ou Municipal ou de outras fontes de Pnanciamento;

V - associados a despesa prevista e aprovada pelo PRO-CULTURA RS LIC, relativas aos recursos
de origem LIC;

VI - que contenham discriminag&o do servi¢o ou do produto;

VIl - gue contenham carimbo com a seguinte observagao: "Despesa bnanciada pela Lei n.° 13.490/10,
PRO-CULTURARS LIC";

VIII - com data posterior & emisséo da primeira Carta de Habilitacdo de Patrocinio, nos termos do art.
22 desta IN, até a data do prazo ultimo para a entrega da prestagdo de contas; e

IX - legiveis e sem rasuras.

§ 2° No caso de projetos vinculados a datas bxas, classilbcados nos termos do inciso | do art. 3° desta
IN, o comprovante de despesas podera ser emitido ap6s o 180° (centésimo octogésimo) dia da apre-
sentacdo do projeto, observado o disposto no art. 38 desta IN.

§ 3° Os recibos deverdo conter, além das informacgdes referidas nos incisos do § 1° deste artigo, o
nome, CPF, endereco, telefone e assinatura do benekciario, acompanhados de cépia de seu docu-
mento de identidade.

§ 4° Os recibos e os RPA's deverdo conter as retengdes e contribui¢es de tributos municipais, esta-
duais e federais de acordo com as legislag6es vigentes.

Art. 35. Sao comprovantes de pagamento os seguintes documentos:

| - recibos de depésito e boletos bancarios autenticados ou transferéncias eletrénicas identibcadas,
no valor exato da respectiva despesa;

Il - débito na conta corrente do projeto, comprovado através do extrato bancario, no valor exato da
respectiva despesa;

Il - guias autenticadas de recolhimento de impostos e contribuigées;

IV - Guia de Arrecadacao autenticada de recolhimento da "bscalizagéo presencial”;

V - Guia de Arrecadacéo autenticada de recolhimento de saldo remanescente para a conta do FAC; e
VI - comprovante de saque, somente no caso de pagamento de despesas de pequeno valor de até
10 (dez) UPF-RS.

Art. 36. Os cheques deverao:

| - ser emitidos no valor exato do comprovante de despesa; e

Il - ser nominais ao fornecedor ou ao prestador de servigo.

Paragrafo nico. Nos casos de remuneracéo do proponente por fungdo executada e de ressarci-
mento, observadas as disposi¢6es desta IN, os cheques deverdo ser nominais ao proponente.

Art. 37. Aconta bancéria utilizada com os recursos incentivados nédo podera receber movimentagdes
Pnanceiras que ndo digam respeito ao respectivo projeto, bem como recursos que ndo sejam origina-
rios do PRO-CULTURARS LIC.

§ 1° A conta bancéria devera ser exclusiva para cada projeto e aberta em nome do produtor cultural
proponente.

§ 2° O extrato bancario devera ser completo, em documento Unico, desde a abertura até o lancamen-
to que zerou o saldo.

§ 3° No caso de impossibilidade de emissdo de extrato Unico, serd aceita movimentagdo mensal
completa.

Art. 38. Somente sera permitido ressarcimento nos casos dos projetos com data bxa, classibcados
nos termos do inciso | do art. 3° desta IN, atendidas as seguintes condi¢ées:

| - para despesas realizadas ap6s o 180° (centésimo octogésimo) dia da apresentacdo do projeto;

Il - ndo haver recursos Pnanceiros na conta bancaria do projeto sukcientes para cobrir a despesa; e
Il - somente para rubricas aprovadas.

Paragrafo Gnico. As despesas reembolsadas a titulo de ressarcimento deveréo ser discriminadas no
formuléario padréo de que trata o § 1° do art. 33 desta IN.

Secao lll
Da Analise da Prestacéo de Contas Final

Art. 39. A Prestagdo de Contas Final devera ser entregue no Setor de Protocolo-Geral da SEDAC e
serd analisada pelo Setor de Tomada de Contas - STC, que recomendara ao Secretario de Estado da
Cultura sua homologacéo ou sua rejeigéo.

Paragrafo Unico. O produtor cultural que apresentar a Prestacédo de Contas Final com algum docu-
mento faltante ou em desconformidade com as orientagdes constantes na pagina eletrénica do PRO-
-CULTURA RS ser4 diligenciado para complementa-la no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 40. Identibcada inconsisténcia na Prestagao de Contas Final, o STC podera diligenciar o produtor
cultural, cabendo resposta no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da geracéo do parecer.
Paragrafo Gnico. Caso haja necessidade, o produtor cultural podera solicitar uma Unica prorrogagao,
por igual periodo.

Art. 41. Da analise da resposta a diligéncia de que trata o art. 40 desta IN, poderdo ocorrer as se-
guintes situagdes:

| - aceite da resposta;

Il - nova diligéncia; ou

Il - recusa da resposta.

Art. 42. Aceita a resposta a diligéncia e ndo havendo mais inconsisténcias, o STC recomendara a
homologacéo da Prestacéo de Contas Final.

Art. 43. N&o sanadas as inconsisténcias diligenciadas, o STC emitird Parecer Conclusivo que indica-
ra o valor a ser recolhido ao FAC.

§ 1° O valor a ser recolhido sera atualizado conforme indexagdo da UPF-RS, considerando como
ano-base a retirada da Carta de Habilitagdo de Patrocinio.

§ 2° O produtor cultural poderda, no prazo de 15 (quinze dias), recolher ao FAC o valor indicado no
Parecer Conclusivo ou recorrer dele ao Secretéario de Estado da Cultura.

§ 3° No caso de parcial procedéncia ou improcedéncia do recurso, o produtor cultural sera notibcado
do valor debnitivo a ser recolhido ao FAC no prazo de 15 (quinze dias).

Art. 44. Transcorrido o prazo previsto no § 3° do art. 43 desta IN sem que tenha havido recolhimento
ao FAC, o STC recomendara a rejei¢do da Prestagdo de Contas Final.

§ 1° Arecomendacéo da rejei¢ao da Prestagéo de Contas Final podera ser parcial ou total.

§ 2° A rejeigdo da Prestacdo de Contas Final sera publicada no Diario Okcial do Estado, sendo o
processo encaminhado para cobranca judicial, Pcando o produtor cultural sujeito as demais sangées
legais cabiveis.

Art. 45. A homologacdo da Prestacdo de Contas Final pode ser revogada no caso de comprovagao
de irregularidade na aplicagé@o dos recursos bnanceiros do PRO-CULTURA RS LIC ou inexatidédo de
informag®es prestadas.

Capitulo VI
DOS PRAZOS

Art. 46. S&o os seguintes os prazos a serem observados no PRO-CULTURA RS LIC:

| - andlise técnica do projeto pelo SAT: 15 (quinze) dias, a contar do inicio da analise;_

Il - interposicéo de resposta a diligéncias do SAT: 15 (quinze) dias, a contar do primeiro dia Gtil apds
a geracdo do parecer;

Il - interposigao de recursos de decisdo do CEC: 15 (quinze) dias, a contar do primeiro dia Gtil apds
a geracdo do parecer;

IV - avaliagéo e parecer do CEC: de acordo com o Regimento Interno daquele 6rgéo;

V - para a captacdo de recursos:

a) para projetos classibcados no inciso | do art. 3° desta IN: da data da publicagdo da aprovacéo até
a data de encerramento da realizagéo do projeto ou até 30 (trinta) dias da publicagdo da aprovacéo,
o que for maior, ndo cabendo prorrogacéo;

b) para projetos classibcados nos incisos Il e Il do art. 3° desta IN: 2 (dois) anos a partir da data de
publicacéo de sua aprovacdo para a captagdo minima referida no art. 22 desta IN e, atendida esta
condigéo, até o ultimo dia de realizacéo; e

c) para projetos classibcados no inciso IV do art. 3° desta IN: da data de publicacdo da aprovacéo
para a captagdo minima referida no art. 22 desta IN e, atendida esta condigdo, até o Ultimo dia de
realizacéo;

VI - apresentagdo da programacéo: a partir da captagdo minima que trata o art. 22 desta IN até o
término da vigéncia de captacéao;

VIl - para a apresentacéo de Prestagdo de Contas Parcial: ap6s a retirada da primeira Carta de Habi-
litacdo de Patrocinio, até o ultimo dia Gtil de cada més; e

VIII - para a apresentagédo de Prestacdo de Contas Final: 60 (sessenta) dias apés a data de realizagdo
do projeto ou da retirada da Ultima Carta de Habilitacéo de Patrocinio, o que for maior.

Paragrafo Gnico. Quando datas limites dos prazos coincidirem com sabados, domingos e dias em
que nao houver expediente na SEDAC, considerar-se-a o primeiro dia Gtil subsequente.

Art. 47. O produtor cultural podera solicitar a prorrogagao do prazo de realizagdo do projeto cultural,
em carater ordinario, uma Unica vez._

§ 1° O requerimento de prorrogacdo de prazo para realizagdo devera ser protocolado na SEDAC,
obrigatoriamente, antes o seu vencimento, acompanhado do relatério do andamento do projeto e
nova programagao.

§ 2° A prorrogacgéao do prazo de realizacdo somente podera ser concedida se o produtor cultural ndo
estiver com inadimpléncia, diligéncia expirada e/ou rejeigdo de contas junto ao PRO-CULTURARS.
§ 3° A concessdo da prorrogacédo do prazo de realizagdo devera ser efetivada apés analise pela
SEDAC e até a data de seu vencimento original.

§ 4° Aos projetos cujo ano de edi¢do conste no titulo, no caso de prorrogagdo atendendo ao disposto
no § 1° deste artigo, 0 ano sera automaticamente atualizado.

§ 5° Nao sera concedida prorrogagdo de prazo de realizagdo aos projetos classibcados no inciso |
do art. 3° desta IN.

Art. 48. O produtor cultural poderé solicitar ao Secretario de Estado da Cultura prorrogacéo de prazo
de realizagé@o em carater extraordinario, atendidas as seguintes condicoes:

| - justibcativa do produtor cultural da ndo conclusao no prazo previsto;

Il - captacéo de, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) do valor aprovado pelo PRO-CULTURA
RS LIC;

Il - Prestagdo de Contas Parcial; e

IV - novo cronograma de realizagdo e nova programacéo, se for o caso.

Paragrafo Unico. Aplicam-se aos pedidos de prorrogagdo de prazo de realizacéo em carater extra-
ordinério as disposigdes dos §§ 1°, 2°, 3° e 4° do art. 47 desta IN.

Art. 49. A prorrogacdo do prazo de Prestacdo de Contas Final podera ser solicitada mediante justib-
cativa a ser analisada pelo PRO-CULTURARS.

Paréagrafo unico. Aplicam-se aos pedidos de prorrogacéo de prazo de Prestagao de Contas Final as
disposi¢cfes dos 88 1°, 2° e 3° do art. 47 desta IN.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 50. Nao sera permitida a retirada do processo em carga.

Art. 51. Os documentos a serem protocolados na SEDAC poderéo ser remetidos pelo correio, sendo
considerada para Pns de contagem de vencimento de prazo, neste caso, a data de postagem.

Art. 52. Todos os projetos incentivados pelo PRO-CULTURA RS poder&o ser bscalizados sem aviso
prévio, por servidores da SEDAC, pelos membros do CEC ou de outro 6rgéo estadual designado pela
SEDAC para este bm.

Art. 53. A SEDAC podera, a qualquer tempo, solicitar a Secretaria da Fazenda, as Secretarias Muni-
cipais de Fazenda e a Contadoria e Auditoria Geral do Estado (CAGE), auditoria na contabilidade dos
projetos por ela incentivados, nas empresas patrocinadoras, fornecedores, prestadores de servigo e
demais empresas envolvidas.

Art. 54. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicag&o no Diario Okcial do Esta-
do, aplicando-se aos projetos apresentados a partir dessa data.

Art. 55. Fica revogada a Instru¢do Normativa n.° 01, de 7 de dezembro de 2010.
Porto Alegre, 16 de janeiro de 2013.
Luiz Antonio de Assis Brasil e Silva

Secretario de Estado da Cultura
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